AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE ERMUA
ERMUA HIRIKO UDALA

ANEXO XIV - NORMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Articulo 1. Naturaleza y ambito de aplicaciéon

1. La presente Norma de Ejecucion Presupuestaria se establece de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 9 de la Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las
Entidades Locales del Territorio Histérico de Bizkaia, y sera de aplicacion a la gestion, desarrollo y
aplicacion del Presupuesto General, formando parte del mismo.

2. Esta Norma de Ejecucion Presupuestaria sera de aplicacion al Presupuesto Municipal y a
los Presupuestos de los Organismos Auténomos, incluidos en el Presupuesto General, salvo en
aquellos aspectos que, en su caso, estuviesen regulados especialmente por sus respectivas
Normas de Ejecucion Presupuestaria.

3. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Ermua queda integrado por los siguientes:

a) Presupuesto Municipal, cuyo Estado de Gastos, al igual que el Estado de Ingresos
asciende a 21.863.887,90 €

b) Presupuesto del Organismo Auténomo Fundacién Publica Euskaltegi Municipal, cuyo
Estado de Gastos, al igual que el Estado de Ingresos asciende a 193.426,44 €.

c) Presupuesto del Organismo Auténomo Instituto Municipal de Deportes, cuyo Estado de
Gastos, al igual que el Estado de Ingresos asciende a 1.707.683,36 €.

d) Presupuesto de la Sociedad Publica Municipal PROMOSA, cuyo Estado de Gastos, al
igual que el Estado de Ingresos asciende a 3.260.034,64 €

Articulo 2. Vigencia y prorroga del Presupuesto

1. Esta Norma de Ejecucion Presupuestaria tendra la misma vigencia que el Presupuesto y
su posible prérroga legal.

2. Si el Presupuesto correspondiente a un ejercicio no hubiese entrado en vigor al iniciarse
éste, se entendera automaticamente prorrogado el del ejercicio anterior.

3. Los créditos que, conforme a la normativa establecida, fuesen objeto de prérroga se
entenderan por los importes aprobados el ultimo dia del ejercicio econdmico finalizado, es decir,
una vez computadas las transferencias, ampliaciones y demas modificaciones que hubiesen sido
autorizadas en dicho ejercicio.

4. En ningun caso tendran la consideracién de prorrogables los créditos destinados a

servicios o0 programas que deban concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con créditos
u otros ingresos especificos o afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.
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5. Los créditos de compromiso, si los hubiere, se incluiran de forma automatica en el
Presupuesto prorrogado.

6. Durante el periodo de prérroga, los regimenes de transferencias, habilitaciones y demas
modificaciones presupuestarias se regularan por la normativa contenida en la presente Norma de
Ejecucion Presupuestaria.

7. Con independencia del régimen establecido en los apartados precedentes, el Pleno de la
Corporacién podra proceder a partir del primer dia del nuevo ejercicio econdémico a incrementar
las retribuciones del personal a su servicio en un porcentaje maximo y provisional, aplicado
individualmente, idéntico al autorizado en el ejercicio que se prorroga.

8. Finalizada la prorroga, el Presupuesto definitivo se considerara aprobado con efectos del
dia 1 de enero del afio en curso y los créditos en ellos incluidos tendran la consideracion de
créditos iniciales.

9. En el supuesto de que el Presupuesto General para el nuevo ejercicio no contuviera
alguno de los créditos autorizados por el régimen de prérroga, o lo contuviese por menor cuantia,
el importe correspondiente se cancelara con cargo al programa funcional afectado, y si esto no
fuese posible el Pleno de la Corporacion acordara la forma de llevar a cabo el ajuste que proceda.

10. Los ajustes que haya que realizar en el Presupuesto prorrogado como consecuencia de
ingresos no prorrogados, de mayores cargas financieras, incremento retributivo previsto en el
apartado 7 anterior, los créditos de compromiso incluidos, asi como otro tipo de gastos que por su
naturaleza econdmica exijan un incremento en sus dotaciones, se realizaran por el/la Presidente/a
de la Corporacién, previo informe de la Intervencién Municipal, siempre que exista financiacion
suficiente para ello.

11. Los mayores ingresos que con certeza se prevean liquidar en el ejercicio podran ser
origen de financiacion para los ajustes previstos en el apartado 10 de este articulo.

Articulo 3. Cierre del Presupuesto

1. El Presupuesto General del ejercicio se cerrara el 31 de diciembre de cada afio respecto
a los derechos reconocidos y obligaciones reconocidas hasta dicha fecha.

2. Se elaborara la documentacion relativa a la Liquidacion del Presupuesto General con
anterioridad al 31 de marzo del ejercicio siguiente.

3. La fecha a que se refiere el apartado anterior se entendera sin perjuicio de los plazos
establecidos en la normativa que sea aplicable a las Sociedades Publicas Municipales.

4. La aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto General correspondera al/a la
Presidente/a de la Corporacién, previo informe de la Intervencion, Municipal y serda comunicada al
Pleno.

5. Se establece como fecha limite para recibir la documentacién relativa a las operaciones
de cierre y liquidacién la que a tal efecto se ordene por la Intervencion Municipal.
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Articulo 4. Limites a la prestacion de garantias y de endeudamiento

La prestacion de avales y garantias de cualquier tipo exigird, en todos los casos, la
autorizacién expresa del Pleno de la Corporacion.

Se podran concertar operaciones de crédito a largo plazo, con el limite de dos millones
ciento setenta mil euros (2.170.000 €) en el ejercicio de 2018 para la financiacion de las
inversiones contempladas en el Presupuesto de la Entidad Municipal, de acuerdo con las
prescripciones recogidas en la Norma Foral 5/2013 de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera de las Entidades Locales de Bizkaia, en la Norma Foral 9/2005 de Haciendas Locales y
en la Orden Foral 1911/2016 sobre Prudencia Financiera.

Las condiciones que han de ser consideradas como mejorables en la concertacion de las
operaciones de crédito seran las siguientes:

a) Tipo de interés maximo: Euribor trimestral + diferencial. En ningun caso el tipo de interés
podra superar el resultante de aplicar el principio de prudencia financiera.

b) Tipo de carencia maximo: 2 afios
¢) Plazo de amortizacién maximo: 20 afios
d) Pago de intereses sobre el capital dispuesto hasta la consolidacion.

e) Pago de intereses mas amortizacion después de la consolidacidon. Cuotas trimestrales
constantes.

Queda facultado el Alcalde-Presidente para la concrecion de las clausulas definitivas, asi
como para la formalizacién y firma de la operacion de préstamos que no supere los limites en esta
base sefalados.

Articulo 5. De los créditos y de sus modificaciones

1. Los créditos presupuestarios se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el correspondiente Presupuesto o por sus modificaciones
debidamente aprobadas.

2. Los créditos presupuestarios contenidos en los Estados de Gastos tienen caracter
limitativo y vinculante. En consecuencia, los acuerdos, disposiciones, resoluciones y actos
administrativos en virtud de los cuales se pretendan adquirir compromisos por cuantia superior al
importe de los créditos consignados adoleceran de nulidad de pleno derecho, sin perjuicio de la
responsabilidad a que haya lugar.

3. Los créditos que conforman el Estado de Gastos de cada uno de los Presupuestos se
presentan en base a una doble clasificacion, por programas y econdémica, a nivel de grupo de
programas, programas, y partidas; todo ello, sin perjuicio de las necesidades de gestion que
podrian exigir un mayor nivel de desagregacion de los créditos presupuestarios a nivel de
subprogramas.
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4. Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos, asi como los procedentes de las
modificaciones presupuestarias podran encontrarse, con caracter general, en cualquiera de las
tres situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.
c¢) Créditos no disponibles.

5. En principio, todos los créditos para gastos se encontraran en situacion de créditos
disponibles.

6. Correspondera la declaracion de no disponibilidad al Pleno de la Corporacion.

7. La retencion de créditos es el acto por el cual se expide certificacion de existencia de
crédito con saldo suficiente para la autorizacién de una propuesta de gasto o la realizacién de una
transferencia de crédito, por una cuantia determinada.

Articulo 6. Vinculacion de los créditos

1. Los créditos para gastos de los diferentes Presupuestos que integran el Presupuesto
General se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para los que hayan sido
autorizados conforme a los distintos programas y capitulos econdmicos aprobados, o a las
modificaciones que asimismo se aprueben.

2. Los créditos autorizados a que se hace referencia en el apartado anterior tienen caracter
limitativo y vinculante. La vinculacion juridica de dichos créditos queda fijada con los niveles de
vinculacion juridica siguientes.

Capitulo Denominacion AR Vincu!ac_i e
gasto economica
1 Remuneraciones de personal 0 1
2 Compra de bienes corrientes y servicios 2 1
3 Intereses 1
4 Transferencias corrientes 2 3
6 Inversiones reales 2 3
7 Transferencias de capital 2 3
8 Variacién de activos financieros 2 3
9 Variacion de pasivos financieros 1
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3. Los créditos contenidos en los Estados de Gastos de los Presupuestos de los
Organismos Auténomos Municipales tendran el mismo caracter limitativo y niveles de vinculacion
que los previstos en el Presupuesto Municipal.

4. Por lo que respecta a los programas 335 Euskera; 2313 Igualdad; y 922 Administracion

de Personal-Recursos Humanos, la vinculacion por programas sera a 3, 4 y 3 digitos,
respectivamente.

Articulo 7. Créditos ampliables

1. Se entiende por ampliacién de crédito la modificacion al alza del Presupuesto de Gastos
que se concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna de las partidas ampliables
relacionadas en la presente Norma de Ejecucion Presupuestaria.

2. Tendran la calificacién de ampliables, hasta el importe de los mayores ingresos, los
créditos siguientes:

a) Para el ayuntamiento

Estado Partida Denominacién
Ingresos 310.05 | Retirada de vehiculos con grua
Gastos 133.227.08 | Trabajos realizados por empresas externas: contrato grua

b) En el Instituto Municipal de Deportes de Ermua: se contempla la ampliacién de crédito en
las partidas 227.12, 227.14 y 227.99 del Presupuesto de Gastos, que recogen los gastos de
desarrollo de actividades deportivas, por mayores ingresos. Una mayor matriculacion para
actividades deportivas, sobre la prevista, conlleva ademas de mayores gastos, mayores ingresos.

APLICACION DE INGRESOS APLICACION DE GASTOS

310.60 Cursos Natacion 227.12 | Servicio de socorrismo vy
actividades acuéaticas

310.64 Cursos Tarifa Basica 22714 | Servicio de Cursos vy
310.65 Cursos Tarifa Plus actividades deportivas sala
310.66 Cursos Tarifa Premium y al aire libre
310.67 Cursos por convenio
310.68 Cursos Padel
310.89 Oftros cursos y campanas 227.99 | Otros cursos y campanas

Los requisitos que habran de cumplirse con caracter general son los siguientes:

a) La efectiva recaudacién de los ingresos o la efectividad de los ingresos en la forma que
determina el Decreto Foral 235/2004, de 15 de diciembre, de desarrollo de la Norma Foral
10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio Histérico de
Bizkaia, que hayan sido afectados directamente al crédito o créditos de que se trate.
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b) Adopcion por el/la Presidente/a de la Corporacién del acuerdo de ampliacién, informando
posteriormente al Pleno, en la primera sesion que se celebre.

3. En cualquier caso, tendran la consideracién de créditos ampliables, sin figurar como tales
en los Estados de Gastos de los respectivos Presupuestos y sin necesidad de financiacion
expresa alguna, los créditos de pago relativos a obligaciones correspondientes al régimen de
prevision social obligatoria del personal al servicio de la Corporacion, en la cuantia resultante de
las obligaciones que se reconozcan y liquiden segun las disposiciones aplicables en cada caso,
como consecuencia de modificaciones en el régimen de contribucién a la misma.

Articulo 8. De los créditos de compromiso

1. El estado de créditos de compromiso esta constituido por el conjunto de gastos de
caracter plurianual que puedan comprometerse durante el ejercicio y su aprobacion autorizara a la
formalizacion de los mismos en las condiciones establecidas.

2. El estado de créditos de compromiso indicara para cada uno de ellos su cuantia total y los
ejercicios previstos para su ejecucion.

3. El importe acumulado de los créditos de compromiso vigentes para cada ejercicio futuro
no podra ser superior al veinticinco por ciento de los recursos por operaciones corrientes,
deducido del ultimo ejercicio liquidado de la Entidad a que se refiere el Presupuesto, y salvo que
de los estudios pertinentes se deduzca un limite inferior.

4. Los créditos de compromiso financiados mediante recursos ajenos no computaran como
gasto en cuanto a la aplicacién del referido limite.

5. Los Presupuestos no podran recoger créditos de compromiso cuya ejecucion no
comience en el propio ejercicio o en el siguiente.

6. La aprobacion de los créditos de compromiso correspondera al Pleno de la Corporacion y
seran objeto de adecuada e independiente contabilizacion.

7. En el supuesto de que los créditos de compromiso incluidos en el Presupuesto Municipal
y en el de los Organismos Autonomos Municipales se refieran a operaciones de adjudicacion
posterior y, por tanto, de cuantia no prefijable con exactitud, el Pleno de la Corporacién autoriza a
que los contratos respectivos se formalicen con un incremento de hasta el veinte por ciento sobre
la cuantia inicialmente prevista o aprobada, y por un periodo que exceda en un afo al previsto
originalmente, Unicamente si existiese margen suficiente hasta alcanzar el limite del veinticinco
por ciento fijado en el apartado 3 de este articulo, o que el incremento quedase compensado con
la minoracién correlativa de otros créditos de compromiso, facultando al/la Presidente/a de la
Corporacion para la aprobacion de la modificacion de créditos correspondiente.
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Articulo 9. Exclusiones de los créditos de compromiso
No se incluirdan en el estado de créditos de compromiso los gastos que correspondan a

personal, a cargas financieras, amortizaciones derivadas del endeudamiento, los compromisos
relativos al arrendamiento de bienes inmuebles, ni los de caracter permanente ni tracto sucesivo.

Articulo 10. Modificaciones de los créditos

1. Los créditos presupuestarios podran ser modificados de conformidad con lo establecido
en la Norma Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales del
Territorio Histérico de Bizkaia, asi como por las especificaciones contenidas en la presente Norma
de Ejecucion Presupuestaria.

2. Las modificaciones en los Estados de Gastos y de Ingresos integrantes de los
Presupuestos Generales podran ser de dos tipos:

a) Modificaciones que no afecten al importe total de dichos Estados de Gastos tal y como
fueron aprobados y que se acomodaran al régimen de transferencias de crédito.

b) Modificaciones en la cuantia global de los Estados afectados, que se sujetaran a los
siguientes regimenes:

v" De habilitacion de créditos.
v" De incorporacion de créditos.
v" De bajas por anulacion.

v" De créditos adicionales.

v" De convenios.

3. El expediente se iniciara mediante propuesta razonada suscrita por el/la Tte. de Alcalde o
Concejal/a Delegado/a y el/la Director/a del Area correspondiente, justificando los motivos que dan
lugar a la peticién, asi como la disponibilidad de los recursos para su financiacion.

4. La solicitud de modificacion presupuestaria y el resto de documentacion requerida sera
debidamente cumplimentada en los modelos o formularios establecidos procedimentalmente. La
solicitud sera remitida a la Intervencion Municipal para la emision de un informe previo a la
resolucion que proceda.

5. Toda propuesta de modificacion de créditos debera aportar los siguientes datos:

a) Responsable del Area o centro gestor que solicita el procedimiento de modificacion.

b) Denominacién del proyecto de gasto.

c¢) Partida presupuestaria afectada.
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d) Descripcién detallada del objeto, justificacion explicita de dicho proyecto y definicion de la
linea de actuacion municipal.

e) El caracter especifico, obligatorio o no obligatorio por parte del Ayuntamiento, de los
servicios que se van a ejecutar.

f) Coste total presupuestado.

g) Objetivos, acciones e indicadores, con inclusion de sus magnitudes, que justifiquen la
necesidad de la modificacién.

6. La aprobacion de la modificacion presupuestaria correspondera al 6rgano competente en
aplicacion de la presente Norma de Ejecucion Presupuestaria.

7. Las modificaciones presupuestarias aprobadas por 6rgano distinto al Pleno deberan darse
cuenta a dicho 6rgano municipal.

Articulo 11. De las transferencias de crédito

1. Transferencia de crédito es aquella modificacién del Presupuesto de Gastos mediante la
que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras
partidas presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2. El expediente se iniciara mediante propuesta razonada suscrita por el/la Tte. de Alcalde o
Concejal/a Delegado/a y el/la Director/a del Area correspondiente, justificando los motivos que dan
lugar a la peticidon asi como la disponibilidad de los recursos para su financiacion, que se remitira a
la Intervenciéon Municipal para la emisién de informe previo a la resolucién que proceda.

3. Toda propuesta de transferencia de créditos debera cumplir como minimo los requisitos
establecidos para la tramitacion de los expedientes de modificacion presupuestaria.

4. Las transferencias dentro de un grupo de programa seran competencia del/de la
Alcalde/sa, salvo aquéllas que minoren consignaciones previstas para inversiones reales, que
seran aprobadas por el Pleno.

5. Las transferencias entre distintos grupos de programas seran aprobadas por ellla
Alcalde/sa cuando la variacion acumulada de modificaciones en los programas de origen y destino
no superen el veinticinco por ciento de sus consignaciones iniciales previstas y salvo que minoren
consignaciones para inversiones reales.

6. En los restantes casos, el acuerdo sera adoptado por el Pleno de la Corporacion.

Articulo 12. Limitaciones de las transferencias de crédito

1. Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones:
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a) No minoraran los créditos de pago incrementados en funcion del régimen de
transferencias o mediante créditos adicionales, ni aquellos de los que el correspondiente crédito
de compromiso haya sido incrementado de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8 de la
presente Norma de Ejecucion Presupuestaria.

b) No aumentaran los créditos que hayan sido minorados como consecuencia de otras
transferencias.

c) Podran minorar los créditos calificados como ampliables con la pérdida de esa
calificacion, no pudiendo, por tanto, ser susceptibles de incremento posterior.

2. Las anteriores limitaciones no afectaran a las transferencias de crédito que se refieran a

créditos de personal, ni seran de aplicacién cuando se trate de transferencias motivadas por
reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno de la Corporacion.

Articulo 13. De la habilitacion de créditos

1. Podran habilitar créditos en el correspondiente Estado de Gastos los ingresos obtenidos
en el ejercicio que no hubieran sido previstos en los Estados de Ingresos de los Presupuestos de
la Entidad Local o de sus Organismos Autdbnomos, o cuya cuantia superase la prevista en los
mismos.

2. Se consideraran ingresos susceptibles de habilitacion de nuevos créditos o ampliacion de
los ya existentes los derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion, de personas naturales o juridicas
para financiar, juntamente con la Entidad Local o con alguno de sus Organismos Auténomos,
gastos que por su naturaleza estén comprendidos en sus fines u objetos respectivos.

b) Enajenacion de bienes de Patrimonio.

c) Prestaciones de servicios.

d) Reembolsos de préstamos.

e) Otras aportaciones que, en su caso, se reciban con cargo a los Presupuestos Generales
de otros Entes Publicos o procedan de personas o entidades privadas.

f) Los reintegros de pago realizados indebidamente y correspondientes a ejercicios
cerrados.

3. Para proceder a la habilitacion de crédito sera requisito indispensable:
a) En los supuestos establecidos en los apartados a), b) y e) del apartado 2 anterior, el

reconocimiento del derecho o la existencia formal de compromiso firme de aportacion, para el
caso de aportaciones y subvenciones de personas naturales o juridicas.
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b) En los supuestos establecidos en los apartados c) y d) del apartado 2 anterior, el
reconocimiento del derecho, si bien la disponibilidad de dichos créditos estara condicionada a la
efectiva recaudacion de los derechos.

c) En los supuestos a los que se refiere el apartado f) del apartado 2 anterior, la efectividad
del cobro del ingreso respectivo.

4. Los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en los apartados a) y e) del
apartado 2 anterior deberan aplicarse, en su caso, a la realizacion de aquellos proyectos que al
efecto se hubiesen convenido.

5. Los créditos habilitados en base a las operaciones descritas en el apartado b) del
apartado 2 anterior deberan aplicarse, en todo caso, a la financiacion de operaciones de capital.

Articulo 14. Otros supuestos de habilitacion de créditos

1. Cuando los ingresos obtenidos tengan el caracter de finalistas la habilitacion sera
autorizada por el/la Alcalde/sa, correspondiendo la competencia al Pleno en los restantes casos,
previo informe de la Intervencién Municipal en ambos supuestos.

2. Ademas de lo establecido en los articulos anteriores, se podran habilitar créditos en

partidas de caracter ampliable y en el crédito global mediante nuevos o mayores ingresos
liquidados de caracter tributario.

Articulo 15. De la incorporacion de créditos

1. Se podra incorporar, en cada caso, al Presupuesto Municipal y al de sus Organismos
Auténomos del ejercicio vigente, los créditos de pago incluidos en los Estados de Gastos de los
respectivos Presupuestos del ejercicio, que respondan a alguno de los siguientes casos:

a) Créditos que hayan sido objeto de transferencia autorizada y créditos adicionales
concedidos, en ambos casos, en el ultimo trimestre del ejercicio.

b) Créditos correspondientes a gastos dispuestos y para los que, por causas justificadas, no
haya podido contraerse la obligacion.

c) Créditos habilitados y otros créditos vinculados a ingresos afectados.
d) Créditos por operaciones de capital.

2. Los créditos incorporados lo seran con la misma finalidad que hubieran tenido en el
Presupuesto de origen.

3. La incorporacion de remanentes de crédito quedara subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros para ello.
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4. Los créditos incorporados deberan ser realizados dentro del ejercicio en el que se
produce la incorporacion, no procediendo incorporaciones sucesivas salvo en el caso de
operaciones de capital que se financien con ingresos finalistas.

5. Asi mismo, los créditos susceptibles de incorporaciéon que al 30 de junio no hubieran sido
incorporados a los respectivos Presupuestos, quedaran anulados.

6. La incorporacion de créditos se llevara a cabo mediante su integracién en sus programas
que, incluidos en los Estados de Gastos de los respectivos Presupuestos del siguiente ejercicio,
sean continuacion en su ejecucion de aquellos en que figuraban los créditos objeto de
incorporacion. En caso necesario el programa sera dado de alta en la estructura del Presupuesto
vigente.

7. La competencia para llevar a efecto las incorporaciones de crédito corresponde a el/la
Alcalde/sa, previo informe de la Intervencién Municipal, debiendo darse cuenta con posterioridad
al Pleno, en los términos previstos en esta Norma de Ejecucion Presupuestaria.

8. En el caso de tratarse de créditos de pago que no se hubiesen comprometido en el

ejercicio para el que fueron aprobados y se refiriesen a créditos de compromiso, su incorporacion
llevara consigo la incorporacion automatica de estos mismos.

Articulo 16. De las bajas por anulacién

1. Baja por anulacién es la modificacion del Presupuesto de Gastos que supone una
disminucion total o parcial en el crédito asignado a una partida del Presupuesto.

2. Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del Presupuesto de Gastos en la
cuantia correspondiente al saldo del crédito disponible, siempre que dicha dotacién se estime
reducible o anulable sin perturbacion del respectivo servicio.

3. Podran dar lugar a una baja de créditos:

a) La financiacion de remanentes de tesoreria negativos.

b) La financiacion de créditos adicionales.

c) La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Corporacion.

4. La baja por anulacion de créditos de pago previstos en el Presupuesto sera acordada por
el Pleno de la Corporacién.

Articulo 17. Del crédito adicional

1. En el caso de tener que realizarse algun gasto para el que no exista crédito de pago
consignado, o si existiendo éste fuere insuficiente y no ampliable, y no fuese posible su cobertura
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en virtud del régimen de modificaciones, se recurrira al tramite de concesion de crédito adicional,
de acuerdo con las normas que se sefalan en los apartados siguientes.

2. El expediente de crédito adicional se iniciara y tramitara con aplicacion del procedimiento
regulado para las modificaciones presupuestarias en la presente Norma de Ejecucion
Presupuestaria. En estos términos, el expediente de crédito adicional se tramitara, una vez
informado por la Intervenciéon Municipal, ademas con la siguiente documentacién minima:

a) Justificacion de la necesidad o urgencia del gasto por el/la Tte. de Alcalde o Concejal/a
Delegado/a y del/de la Director/a del Area que proponga el crédito adicional o, en su caso, del/de
la Presidente/a de la Corporacion.

b) Especificacion del recurso que ha de financiar el gasto propuesto y de la partida
presupuestaria, debidamente detallada, a incrementar.

3. A estos efectos, se considerara financiacién el remanente de Tesoreria, los nuevos vy
mayores ingresos liquidados sobre los totales previstos en el Presupuesto corriente, siempre que
se acredite que éstos vienen efectuandose con normalidad, salvo que deban tener o tengan
caracter finalista y las bajas por anulacion de créditos de pago a que se ha aludido en el articulo
anterior.

4. Asimismo, excepcionalmente, se consideraran recursos efectivamente disponibles para
financiar nuevos o mayores gastos por operaciones corrientes, que expresamente sean
declarados necesarios y urgentes, los procedentes de operaciones de crédito en que se den
conjuntamente las siguientes condiciones:

a) Que su importe total anual no supere el cinco por ciento de los recursos por operaciones
corrientes del Presupuesto Municipal.

b) Que la carga financiera total del Ayuntamiento, incluida la derivada de las operaciones
proyectadas, no supere el veinticinco por ciento de los expresados recursos.

c) Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacion de la
Corporacion que las concierte.

5. El expediente de crédito adicional, una vez cumplimentados todos los tramites
establecidos en la normativa presupuestaria y en la presente Norma de Ejecucién Presupuestaria
pasara al Pleno de la Corporacion para su aprobacion.

6. Se atribuye al/a la Alcalde/sa la competencia para la aprobacion de aquellos créditos
adicionales que reunan las siguientes condiciones:

a) Que no se financien con operaciones de crédito contempladas en el articulo 34 la Norma
Foral 10/2003, de 2 de diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio Historico
de Bizkaia.

b) Que acumulativamente al afio no supongan un incremento superior al cinco por ciento de
los créditos iniciales del Presupuesto.

Para este supuesto excepcional no seran aplicables las normas de informacion,
reclamaciones, publicidad y recursos exigidos en la tramitacion ordinaria de un crédito adicional.
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Articulo 18. Expediente de convenios

1. La competencia para llevar a efecto la autorizacion de los expedientes correspondientes a
convenios es del/de la Alcalde/sa, excepto que se trate de convenios que impliquen la adquisicion
de compromisos para futuros ejercicios cuya financiacion suponga un importe superior al cinco por
ciento del conjunto de créditos de pago incluidos en el Presupuesto de la Entidad de que se trate.

2. El expediente se tramitara, una vez informado por la Intervenciéon Municipal, ademas con
la siguiente documentacion:

a) Certificacion de haberse ingresado o la existencia del compromiso firme de aportacion de
los fondos adicionales que financian el convenio.

b) Certificacion en la que conste que del convenio se deriva la adquisicién de compromisos
para futuros ejercicios cuya financiacién supone un importe superior al cinco por ciento del
conjunto de créditos de pago incluidos en el Presupuesto de la Entidad de que se trate.

c) Especificacion de los correspondientes créditos y programas cuando se trate de créditos
de gestion con ejecucion delegada.

Articulo 19. Ejecucion de los gastos

1. Corresponde a la Intervenciéon Municipal las funciones de control interno respecto de la
gestion econdmica del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos, de acuerdo con las normas
generales y las sefaladas en esta norma de ejecucion, asi como las de contabilidad de acuerdo
con la normativa vigente.

2. La planificacion, coordinacion e impulso de la gestidon presupuestaria correspondera al
gobierno municipal y se ejecutara con la colaboracion de la Direccion de Planificacion Estratégica
e Innovacion y la Intervencion Municipal.

Corresponde a los Directores/Jefes de Servicio la superior responsabilidad como jefes
administrativos en todas las actuaciones del Ayuntamiento de ajustar todas sus actividades al
procedimiento administrativo regulado en la legislacion vigente y a las normas que sean de
aplicacion.

Correspondera a las areas, departamentos o en su caso centros o servicios gestores la
gestion del presupuesto en el marco de las respectivas clasificaciones y programas del mismo. A
los efectos de esta Norma de Ejecucion y de los procedimientos que la complementen, se
entenderd por Area, Departamento u Organo responsable de la gestién del gasto y del
reconocimiento de la obligacién aquel que tiene encomendada, desde el punto de vista de la
estructura presupuestaria y/o contractual, la gestion, direccion y/o recepcidon del bien, servicio,
suministro u obra objeto de facturacién. Asi, los Directores/Jefes de las areas, departamento y /o
centros o servicios gestores son los responsables de la instruccion y tramitacion de los
expedientes que impulsen, de conformidad con las normas y procedimientos que les
correspondan segun su naturaleza, y del adecuado seguimiento de los mismos para garantizar las
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finalidades pretendidas, la correcta sujecién a la normativa aplicable, el cumplimiento de los
plazos o el calendario fijado, y del cumplimiento de los requisitos formales que les sea exigible.

La gestion del Presupuesto de Gastos se acomodara a los principios generales establecidos
en la normativa en vigor y se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposiciéon o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

e) Realizacion del pago.

Articulo 20. De la autorizacion y disposiciéon de los gastos

1. La autorizacién constituye el inicio del procedimiento de ejecucidon del gasto, siendo el
acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto determinado por una cuantia cierta o
aproximada, reservandose a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. La disposicién o compromiso es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado, quedando la Corporacién obligada frente a un tercero a su
realizacidn, tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados en los Presupuestos corresponde al/a la
Alcalde/sa, Tte. de Alcalde o Concejal/a Delegado/a, en su caso, la autorizacion y disposicién de
los gastos siguientes:

a) Todos los calificados como ordinarios.

b) Los gastos precisos para la contratacion de obras, servicios y suministros, siempre que su
cuantia no exceda del diez por ciento de los recursos ordinarios del Presupuesto.

c¢) La adquisicion de bienes y derechos cuando su valor no supere el diez por ciento de los
recursos ordinarios del Presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la
enajenacion del patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia indicados.

d) Los gastos que se deriven como necesarios en caso de catastrofes o infortunios publicos,
dando cuenta inmediata al Pleno.

e) Los que le atribuyan las Leyes, y los derivados de las competencias que la legislacion del
Estado o de las Comunidades Auténomas asignen a la Corporaciéon y no atribuyan a otros
organos de la misma.

5. Corresponde al Pleno de la Corporacién la autorizacién y disposicion de los gastos
siguientes:
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a) La autorizacion de gastos en todos aquellos asuntos que sean competencia del Pleno,
segun lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local, y especialmente los que refiriéndose a la adquisicién de bienes y derechos,
contratacion de obras, servicios y suministros cuando su cuantia rebase el diez por ciento de los
recursos ordinarios, asi como los contratos y concesiones plurianuales cuando su duracién sea
superior a cuatro anos y los plurianuales de menor duracion cuando el importe acumulado de
todas sus anualidades supere el porcentaje del diez por ciento indicado, referido a los recursos
ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio. También todas aquellas atribuciones para cuya
aprobacién se requiera mayoria especial y las que por Ley se confieran al Pleno.

b) El reconocimiento extrajudicial de créditos, cuando no exista dotacion presupuestaria.

c¢) Las atribuciones del Pleno podran ser delegables, solo en los supuestos del articulo 47 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, en cuyo caso la
autorizacién del gasto correspondera al 6rgano en el cual delegé el Pleno la competencia.

6. Corresponde la autorizacién y disposicion de gastos que afecten a los créditos de los
Presupuestos de la Fundacion Puablica Euskaltegi Municipal y del Instituto Municipal de Deportes,
respectivamente, a los érganos de gobierno de dichos Organismos Auténomos Municipales, de
acuerdo con la atribucion de competencias que sus Estatutos establezcan.

Articulo 21. Normas especiales de ejecucion del gasto

1. Se establece como fecha limite para la autorizacién y disposiciéon de gastos el dia 10 de
noviembre, debiendo ser presentados los correspondientes documentos para su contabilizacién
en los servicios econdmicos dentro de dicho plazo. Esta limitaciéon no afectara a aquellos gastos
cuya autorizacién o disposicion venga determinada en razén de convenios o estén incluidos en
planes o programas subvencionados por otras Entidades o sean expresamente declarados como
urgentes en caso de catastrofe o infortunio publico.

2. El ultimo dia para la presentacion y registro de facturas es el 31 de diciembre de cada
ano, estableciéndose como fecha limite para su tramitacion y aprobacion mediante Decreto el 15
de enero del afio en curso.

Las facturas que se presente en fecha posterior al 31 de diciembre, salvo que estén en
situacién de remanentes de crédito a incorporar, deberan ser tramitadas mediante expediente de
reconocimiento extrajudicial de créditos y se aplicaran, en el caso de ser aprobadas con cargo al
presupuesto corriente.

3. Con caracter general, no se incluiran en el inmovilizado las adquisiciones de Utiles,
herramientas, utensilios, aparatos o maquinaria cuyo importe unitario sea inferior a 600 euros o su
adquisicion se efectle para su utilizaciéon en programas del Area de Desarrollo Local.

4. No se concederan préstamos de consumo al personal en tanto en cuanto el importe

pendiente de reembolso de los ya concedidos exceda de la consignacion presupuestaria aprobada
para cada ejercicio, aunque exista crédito disponible para tal fin.
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Articulo 22. Reconocimiento y liquidacién de la obligacion

1. El reconocimiento y liquidacién de la obligacidn es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra el Ayuntamiento, derivado de un gasto autorizado vy
comprometido como consecuencia de la realizacion de obras, prestacion de servicios, recepcion
de los bienes, etc., que se contrataron con un tercero, cuantificando seguidamente dicha deuda
mediante liquidacion.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse
documentalmente ante el 6rgano competente la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro y obra no es titulo
suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacion debidamente tramitada podra producirse la obligacion unipersonal de
devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

3. Con respecto al Ayuntamiento de Ermua, a efectos del reconocimiento de la obligacion a
favor del proveedor o acreedor se podran formar relaciones de facturas que seran sometidas a la
aprobacién por el érgano competente.

Las relaciones de facturas incluiran el informe individualizado de conformidad de los/as
funcionarios/as responsables adscritos/as al Area respectiva, asi como la autorizacion del/de la
Tte. de Alcalde o Concejal/a Delegado/a del Area responsable de la ejecucion del gasto.

También podra procederse al reconocimiento de obligaciones de forma individualizada, cuya
aprobacion corresponde al/a la Alcalde/sa o, en su caso, al/a la Tte. de Alcalde o Concejal/a
Delegado/a segun se determine en el correspondiente Decreto sobre delegacién de
competencias.

En el caso de que una factura no se considere correcta sera devuelta a intervencion
indicando los motivos alegados para su anulacién y/o devolucién al proveedor, al objeto que
desde intervencion se realice la anotacion en el registro contable y tramites posteriores.

En cualquier caso, las facturas se tramitaran conforme a lo sefialado en los procedimientos
establecidos al efecto y en la presente norma de ejecucion.

4. Con respecto al Euskaltegi Municipal, a efectos del reconocimiento de la obligacién a
favor del proveedor o acreedor se formara la relacion de facturas que sera sometida a la
aprobacioén de la Junta de Gobierno.

Las relaciones de facturas incluiran el conforme del/de la Director/a, debiéndose verificar
previamente la existencia de consignacion disponible.

También podra procederse al reconocimiento de obligaciones de forma individualizada, cuya
aprobacion sera por acuerdo expreso al efecto.

5. Con respecto al Instituto Municipal de Deportes, a efectos del reconocimiento de la
obligacion a favor del proveedor o acreedor se faculta al/a la Presidente/a o Vicepresidente/a, en
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su caso, al Consejo Rector, la fijacion de los criterios y plazos para la elaboracion y posterior pago
de las relaciones de facturas generadas.

Articulo 23. Ordenacién del pago

1. Se entiende por pago ordenado la operacion por la que se expide una orden de pago
contra la Tesoreria Municipal en relacion con una obligacion contraida, reconocida y liquidada.

2. La Tesoreria actuara como Unidad de Ordenacién de Pagos y ejercera funciones
administrativas correspondientes a la ordenacion de pagos.

3. La ordenaciéon de pagos correspondera al/a la Alcalde/sa, al/a la Tte. de Alcalde o
Concejal/a Delegado/a, al/la la Presidente/a o Vicepresidente/a de los Organismos Auténomos
Municipales, en su caso, segun se establezca en el correspondiente Decreto de delegaciones o en
sus Estatutos, respectivamente, con sujecion a la existencia de consignacion presupuestaria,
autorizacién del gasto por el érgano competente y liquidacion; debiéndose dar prioridad a los
gastos segun la legislacion vigente.

4.- La expedicion de ordenes de pago se acomodara al plan de disposicion de fondos
elaborado por el Tesorero/a y aprobado por el Alcalde. El plan considerara aquellos factores que
faciliten una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria Municipal, debiéndose dar prioridad a los
gastos segun la legislacién vigente.

5. Previamente a la expedicion de las 6rdenes de pago, los/as perceptores/as de
subvenciones con cargo a los Presupuestos del Ayuntamiento vendran obligados/as a acreditar,
antes de su percepcion, que se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la
Entidad, asi como, posteriormente, a justificar la aplicacion de los fondos recibidos.

Articulo 24. Realizacion del pago

1. Se entiende por pago el acto por el cual la Tesoreria Municipal procede a la ejecucion
material del pago.

2. Se establece como sistema general de pago la transferencia a través de entidades
bancarias.

Excepcionalmente y cuando exista causa justificada, el pago se podra realizar por cheque
bancario.

Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacion que no
produciran variaciones efectivas en la Tesoreria.

En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la oportuna relacién

contable o, en su caso, la propia orden de pago, justificandose la realizacion del mismo mediante el
correspondiente apunte bancario o el “recibi” del receptor, que se complementara en caso de
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personas fisicas mediante presentacién de Documento Nacional de Identidad y la extensién de su
firma, y de personas juridicas o apoderados, mediante el nombre y dos apellidos del receptor,
Documento Nacional de Identidad y firma.

Articulo 25. De la acumulacion de fases en la ejecucidn de los gastos

1. En ocasiones, en los expedientes de gasto la realizacion de un tramite podra llevar
asociada la acumulacion de varias fases de ejecucion del Presupuesto.

2. Podran acumularse las fases de autorizacién, disposicion y reconocimiento de la
obligacion (ADO) en las siguientes materias, siempre que hubiese consignacion suficiente y el
gasto haya sido reglamentariamente aprobado en el Presupuesto:

a) Néminas, gratificaciones, indemnizaciones, pensiones y cargas sociales del personal fijo
o eventual, gastos de formacion y cuotas referentes a la Seguridad Social.

b) Asignaciones de grupos politicos municipales.

c) Gastos de desplazamiento, dietas y cursos de formacion del personal y de los/as
miembros de la Corporacién, por asuntos de interés municipal.

d) Indemnizaciones por asistencia a los érganos de gobierno de los/as miembros de la
Corporacion.

e) Intereses y amortizacion de la deuda, canones, contribuciones, tasas y comisiones
bancarias.

f) Libramientos expedidos a justificar.

g) Transferencias corrientes y aportaciones de capital a los Organismos Autéonomos y
Sociedades Publicas Municipales.

h) Gastos de suministro de energia eléctrica, de gas, comunicaciones postales, telefénicas y
electrénicas, combustibles, anuncios, primas de seguros, suscripciones y aquellos que por su
pequefa cuantia no requieran la tramitacion de un expediente.

i) Gastos del Departamento de Bienestar Social correspondientes al pago de ayudas
urgentes a personas transeuntes, manutencion, piso refugio, anticipos de emergencia y urgencia
social.

j) Responsabilidad patrimonial.

k) Subvenciones sujetas al procedimiento abreviado.

3. Asimismo, podran acumularse las fases de autorizacion y disposicion (AD) entre otras las
siguientes materias:

a) Obras y servicios complementarios.
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b) Modificados, prérrogas y revisiones de precios.

¢) Adjudicaciones derivadas de contratos marco.

d) Gastos plurianuales comprometidos en ejercicios anteriores.
e) Convenios de colaboracion.

f) Contratos menores.

g) Subvenciones sujetas al procedimiento ordinario.

Articulo 26. De los reintegros

1. Tienen la consideracion de reintegros de Presupuesto corriente aquellos en los que el
reconocimiento de la obligacién, el pago material y el reintegro se producen en el mismo ejercicio
presupuestario.

2. Los reintegros de Presupuesto corriente podran reponer crédito en la correspondiente
cuantia.

3. Tendran la consideracién de reintegros de ejercicios cerrados aquellos que se produzcan
en ejercicio distinto de aquel en que se reconocio la obligacion.

4. Los reintegros de ejercicios cerrados constituye un recurso del Presupuesto Municipal de
Ingresos.

Articulo 27. De la disposicion de los gastos

Al inicio de cada ejercicio, los diferentes centros gestores del Ayuntamiento daran curso al
tramite de la disposicién del gasto por el importe de la dotacion recogida en el Presupuesto para el
registro de los compromisos adquiridos en ejercicios anteriores, en particular el importe de los
contratos en vigor.

Articulo 28. Contratacién anticipada

Los expedientes de gasto a los que la normativa permite su inicio bajo la denominada
contratacion anticipada, que hayan de generar obligaciones econémicas para el Ayuntamiento,
podran iniciarse en el ejercicio presupuestario inmediatamente anterior a aquél en el que se haya
de ejecutar, siempre que:

a) Exista normalmente crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto.

b) Exista crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuestos para el ejercicio
siguiente.
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c) Se haya adoptado acuerdo plenario del que se deduzca la obligacion de incluir el crédito
en el Presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 29. Delegaciones en materia de gastos

1. Los/as Ttes. de Alcalde o Concejales/as Delegados/as de Areas y otras unidades
administrativas ejercitaran en el ambito correspondiente de actuacion las competencias vy
facultades, incluidas las de autorizacion y disposicion del gasto asi como el reconocimiento y
liquidacion de las obligaciones de gastos derivados de aquellos, que la legislacion vigente y de
posterior desarrollo otorga a los érganos competentes, en los términos que se hagan constar en el
correspondiente Decreto de la Alcaldia de delegacion de competencias.

2. Las atribuciones relativas a la Tesoreria Municipal facultaran, entre otros, a la autorizacion
de la apertura y cancelacion de cuentas bancarias, disposiciones de fondos, colocacién de los
excedentes de tesoreria, movimientos de pago de tipo no presupuestarios no atribuidos a las
demas Delegaciones, asi como las actas de arqueo.

3.- En el caso de los Organismos Auténomos Municipales corresponden al /a la Presidente
las competencias y facultades que le atribuyan los respectivos Estatutos.

Articulo 30. Pagos a justificar

1. Tendran el caracter de “a justificar’ las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos
no se puedan acompanar en el momento de su expedicion.

2. Las ordenes de pago a “justificar” se expediran en base a resolucion del érgano
competente para autorizar el gasto a que se refieran y se aplicaran a los correspondientes créditos
presupuestarios.

3. No se librardn fondos a justificar con cargo a las partidas de gastos destinadas a
inversiones reales o compra de bienes inventariables, salvo en aquellos supuestos excepcionales
en que se trate de adquisiciones a realizar en feria o subasta publica, siendo necesario en estos
casos Decreto previo del 6rgano, segun competencia, para ordenar el gasto de que se trate.

4. Por regla general, se libraran fondos a justificar en los supuestos y a las personas que se
enumeran a continuacion:

a) A los/as responsables de los centros organicos para gastos menores de funcionamiento
de los servicios, como adquisiciones de material no inventariable en establecimientos abiertos al
publico, adquisiciones o servicios cuyo pago se exige en el acto y aquellos otros de la naturaleza
indicada en los que la exigencia previa de los comprobantes podria afectar al funcionamiento de
los servicios.

b) A los/as miembros, funcionarios/as y personal laboral de la Corporacién para visitas,

comisiones y otros servicios y suministros analogos, a propuesta del/de la Tte. de Alcalde o
Concejal/a Delegado/a del Area correspondiente.
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5. Los/as perceptores/as de fondos a justificar no podran contraer obligaciones cuyo importe
sobrepase el de las sumas libradas con este caracter, siendo personalmente responsables de las
deudas que pudieran contraer para dar mayor extensién a los servicios encomendados.

6. La cuantia maxima para este tipo de érdenes se establece en 4.000 euros.

7. Con cargo a la provision recibida, el/lla Cajero/a pagador/a efectuara los pagos
autorizados por las Delegaciones respectivas, pudiendo adoptar éstos la forma de anticipos
puntuales o permanentes a favor de cargos electos y del personal al servicio de la Corporacion.

8. El/lLa Cajero/a pagador/a presentara ante la Intervencién Municipal las cuentas
justificativas de las provisiones de fondos recibidas, una vez que las Delegaciones respectivas
hubiesen aprobado la liquidacién, en la que quedaran reflejadas las obligaciones satisfechas por
el/la Cajero/a pagador/a a cargo de la provision recibida.

9. Las personas perceptoras de fondos de érdenes de pago “a justificar” quedaran obligadas
a justificar la aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y, en todo
caso, antes del cierre del ejercicio, quedando sujetas al régimen de responsabilidades que
establece la normativa vigente, debiendo atenerse, igualmente, a los preceptos que regulan su
contratacion, practica de las retenciones a que hubiera lugar, aplicacion correcta del IVA, etc.

Los documentos justificativos deberan ser originales de facturas o sustitutivos de las mismas
emitidos segun establece el Decreto Foral 4/2013, de 22 de enero, por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, y en ellos deberan constar, en todo caso, el motivo del gasto y el
conforme del/de la funcionario/a responsable y del/de la Concejal/a Delegado/a del Area
correspondiente.

10. En ningun caso se expediran nuevas 6rdenes de pago “a justificar” por los mismos
conceptos presupuestarios a personas perceptoras que tuvieran aun en su poder fondos
pendientes de justificar.

Articulo 31. Reglas a aplicar a los pagos a justificar

La justificacion de la inversion de las cantidades libradas en concepto de “pagos a justificar”
se sometera a las siguientes reglas:

a) Tratandose del personal al servicio de la Corporacién, la justificacion que presente la
persona perceptora debera ser conformada por el/la Director/a del Area correspondiente y
aprobada por el/la Tte. de Alcalde o Concejal/a Delegado/a. La justificaciéon de los gastos a
justificar que correspondan a los/as Directores/as de Area sera autorizada por el/la Tte. de Alcalde
o Concejal/a Delegado/a correspondiente. La justificacion de los gastos a justificar de los/as
miembros de la Corporacion sera autorizada por el/la Alcalde/sa.

b) Se realizara necesariamente dentro del plazo no superior a tres meses y en todo caso
antes del cierre del ejercicio.

c) Debera aportarse justificantes originales del gasto efectuado asi como de los ingresos
obtenidos en la realizacion del programa o actividad, si los hubiere.
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Articulo 32. Transferencias internas del Presupuesto General

1. Tienen el caracter de transferencia interna aquellos flujos de dinero entre los diferentes
Entes integrados en el Sector Publico Municipal, es decir, el Ayuntamiento de Ermua, el
Organismo Auténomo Euskaltegi Municipal, y el Organismo Auténomo Instituto Municipal de
Deportes.

2. Las transferencias o aportaciones municipales necesarias para cubrir los déficits de los
Organismos Auténomos, tanto de operaciones corrientes como de capital, se realizaran
trimestralmente mediante traspasos a sus respectivas cuentas bancarias durante el segundo mes
del trimestre natural correspondiente, salvo que por necesidades urgentes del Organismo
Auténomo sea necesario el anticipo de fondos, para lo cual se requerira solicitud expresa en la
que se detalle la justificacion de la necesidad del anticipo.

3. Cuando las aportaciones o transferencias municipales estén financiadas con ingresos
afectados no adquiriran firmeza las obligaciones reconocidas en tanto en cuanto no se obtenga el
correspondiente compromiso de ingreso.

Articulo 33. De los ingresos

1. El Estado de Ingresos del Presupuesto comprende las estimaciones de los distintos
recursos economicos a liquidar durante el ejercicio.

2. Se imputaran al ejercicio presupuestario los derechos liquidados en el mismo, cualquiera
que sea el periodo del que deriven.

3. La gestidén del Presupuesto de Ingresos se realizara, en todo caso, en las siguientes
fases:

a) Reconocimiento del ingreso.

b) Cobro del ingreso. En el caso de ingresos afectados a gastos podra realizarse, ademas,
la fase de compromiso firme de ingreso.

4. El compromiso firme de ingreso es el acto por el que cualesquiera Entes o personas,
publicas o privadas, se obligan, mediante un acuerdo o concierto con el Ayuntamiento a financiar
total o parcialmente un gasto determinado de forma pura o condicionada, y dando lugar a un
derecho de cobro exigible por el Ayuntamiento o el Organismo Auténomo correspondiente cuando
se hubiesen cumplido las obligaciones, en su caso, asumidas.

5. Podran formalizarse compromisos firmes de aportacion que hayan de extenderse a
ejercicios posteriores a aquel en que se concierten. Estos compromisos de ingreso seran objeto
de adecuada e independiente contabilizacion, imputando secuencialmente los recursos al
Presupuesto de Ingresos del afio en que deban hacerse efectivos.

6. El reconocimiento del ingreso es el acto por el cual se contraen en cuenta los derechos
liquidados, con arreglo a su normativa.
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7. El cobro del ingreso es la operacién por la cual se hace efectivo un derecho previo o
simultaneamente reconocido.

8. Todas las operaciones integrantes del procedimiento de ejecucion del ingreso deberan
justificarse documentalmente.

9. Se procedera al reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido
una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracién o de particulares; observandose las reglas de los puntos siguientes.

10. En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derecho cuando se aprueben las liquidaciones.

11. En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padrén.

12. En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se ha
ingresado el importe de las mismas.

13. En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra entidad, condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de aquéllas desde el mismo
momento de la adopcién del acuerdo formal o en su caso se reconocera el derecho si existe un
acuerdo o resolucion de concesion en firme.

14. Respecto al Fondo Foral de Financiacion Municipal, a comienzo del ejercicio se
contabilizara como derechos reconocidos el importe correspondiente al municipio de Ermua que
se deduzca de la comunicacién remitida.

Mensualmente, en el momento de la recepcién de fondos, se contabilizara el cobro de la
entrega.

15. En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara
el compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones se contabilizara el reconocimiento
de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

16. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento
del devengo.

17. Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de que los
fondos se integren en la caja unica.

18. En cuanto al resto de los ingresos que ha de percibir la Corporacion se formalizaran

mediante mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido en
el momento en que la Intervencion Municipal conozca que se han ingresado los fondos.
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19. Cuando los servicios gestores tenga informacién sobre concesiéon de subvenciones
habran de comunicarla a la Intervencion Municipal, a fin de que pueda efectuar su puntual
seguimiento.

Articulo 34. De la gestion tributaria

La gestiodn, liquidacion y recaudacién de los tributos y demas ingresos municipales, se
verificara con estricta sujecion a las disposiciones de la Ordenanza Fiscal respectiva y de la
Ordenanza Fiscal General de Gestién, Recaudacién e Inspeccion.

Articulo 35. Liquidacion de los tributos municipales

Para la liquidacion de los diversos tributos municipales, las unidades administrativas
responsables deberan observar, ademas de los preceptos de las Ordenanzas Fiscales respectivas
y de la Ordenanza Fiscal General de Gestion, Recaudacién e Inspeccion, las siguientes
prevenciones:

a) Adoptar las medidas oportunas para que los padrones o matriculas anuales, respecto de
los tributos a que corresponda dicho procedimiento liquidatorio, sean confeccionados, sometidos a
la aprobacion del 6rgano competente y expuestos al publico, dentro de los plazos legalmente
establecidos.

b) Tramitar, con caracter urgente, las altas y bajas en los respectivos padrones para que, en
todo momento estén debidamente actualizados.

Articulo 36. De la recaudacion tributaria

La recaudacion de toda clase de tributos en periodo voluntario se verificara necesariamente
dentro del plazo que determine la Ordenanza Fiscal General de Gestion, Recaudacién e
Inspeccién o del que senale la Ordenanza Fiscal respectiva.

Articulo 37. Minoraciéon de ingresos

No podran minorarse los ingresos de la Hacienda Municipal, salvo cuando se trate de
devolucion de ingresos indebidos, que se ajustara a lo dispuesto en la Norma Foral 9/2005, de 16
de diciembre, de Haciendas Locales, y en los articulos correspondientes de la Norma Foral
2/2005, de 10 de marzo, General Tributaria del Territorio Histérico de Bizkaia y demas
disposiciones que resulten de aplicacion.
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Articulo 38. Gestién de los ingresos

1. El producto de la recaudacién de los recursos de toda especie que constituyen la
Hacienda Municipal o la de sus Organismos Auténomos, productos del patrimonio, rendimiento de
servicios y explotaciones, subvenciones, auxilios y donativos que se obtengan, se ingresaran en la
Tesoreria o en las entidades de crédito colaboradoras.

2. El ingreso se verificara siempre mediante la expedicion de documento y con la debida
aplicacion al concepto presupuestario que corresponda.

3. Los ingresos de cualquier clase se aplicaran al concepto correspondiente del Estado de
Ingresos del Presupuesto, en consonancia a la estructura en el mismo contemplado.

4. Los distintos servicios recaudatorios deberan ingresar en la Tesoreria o en las entidades
de crédito colaboradoras el producto de sus respectivas recaudaciones, con la especificacion del
concepto econdmico del ingreso.

Articulo 39. De los ingresos en cuentas no presupuestarias

Se ingresaran en cuentas no presupuestarias los valores representativos de créditos a favor
de la Corporacién, recibos a cobrar, retenciones, efectos de cualquier clase, fianzas y depdsitos
en general, incluso los tributos descontados a favor de la Hacienda Publica y operaciones
transitorias.

Articulo 40. De la gestiéon de las subvenciones

1. Las subvenciones y ayudas municipales se tramitaran y concederan con arreglo a lo
establecido en la Ley 38/2003, General de Subvenciones, y en la Ordenanza Municipal reguladora
para la concesion de las mismas, salvo las que se rijan por su propia normativa especifica o su
otorgamiento y cuantia sean exigibles en virtud de disposiciones legales o convenios establecidos
con otras instituciones publicas.

2. No sera necesaria publicidad cuando las ayudas y subvenciones tengan asignacion
nominal en el Presupuesto, afecten a los colectivos colaboradores en la organizacién de las
Fiestas de Santiago, Carnavales y Parque Infantil de Navidad, o sean exigibles en virtud de
convenios aprobados por el érgano competente.

3. Las Areas o unidades administrativas que concedan subvenciones seran las
responsables de su correcta tramitacion, recopilacion de informacién e introduccion en los
sistemas y aplicativos informaticos de todos los datos necesarios que deban ser remitidos a la
Base Nacional de Subvenciones.
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Articulo 41. Custodia y manejo de fondos

1. La custodia de fondos corresponde conjuntamente al/a la Alcalde/sa, como ordenador/a
de pagos y al/a la Interventor/a y al/a la Tesorero/a en sus respectivas funciones. Las
disposiciones de fondos de las arcas municipales, transferencias, cheques, etc., deben ser
firmadas por los/as tres partes mencionadas.

En caso de ausencia por cualquier causa de las personas responsables de la Intervencion o
de la Tesoreria, respectivamente, se faculta a la persona responsable de la Asesoria
Juridica/Recaudacion Ejecutiva para que proceda a la firma de la documentaciéon mencionada en
el apartado anterior, durante el tiempo de la ausencia o vacante.

No obstante, y segun se establezca en el Decreto de Delegacion de competencias las
disposiciones de fondos que se determinen en el mismo podra ser firmada por el/la Tte. Alcalde o
Concejal/a Delegado/a designado/a a este efecto en sustituciéon del/de la Alcalde/sa.

2. En el caso de los Organismos Autonomos Municipales la custodia y manejo de fondos se
llevard a cabo en la forma y por los 6rganos que tengan atribuida la competencia segun sus
Estatutos.

Articulo 42. De las indemnizaciones por razén de servicio

1. Los/as miembros de la Corporacion y el personal al servicio de la misma tienen derecho a
ser indemnizados/as de los gastos realizados por asuntos oficiales o por razén de servicio,
respectivamente, en las cuantias y condiciones establecidas en el Decreto 16/1993, de 2 de
febrero, sobre indemnizaciones por razén de servicio, modificado por el Decreto 121/2006, de 13
de junio.

2. Daran origen a indemnizacién o compensacion, en las condiciones y con los requisitos
que se establecen en la normativa mencionada en el apartado anterior, los gastos de
desplazamiento por razéon de servicio, la asistencia a cursos de formacion o perfeccionamiento y
la participacion en Tribunales encargados de juzgar procesos selectivos de personal.

3. Son gastos de desplazamiento los causados por la utilizacién de cualquier medio de
transporte por asuntos oficiales o por razén de servicio y se indemnizaran por el importe del billete
0 pasaje, realmente gastado y justificado, y en los casos de utilizacion de vehiculo particular, por
la cuantia que resulte para el trayecto realizado.

Asimismo seran resarcidos, atendiendo al importe realmente gastado y justificado, los
gastos de estacionamiento del vehiculo y los peajes satisfechos por la utilizaciéon de autopistas.

Cuando el desplazamiento exija pernoctar fuera de la localidad de residencia se resarciran
los gastos de alojamiento realizados en el dia de salida y los intermedios entre este y el de
regreso.

4. Los gastos de comida se satisfaran por el importe realmente gastado y justificado, sin que

su cuantia pueda exceder del cincuenta por ciento de la prevista para la dieta por manutencion.
Se entenderan como gastos de comida, individualmente considerados, los del almuerzo y cena.
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5. Tratandose de la asistencia a cursos, jornadas y congresos de formacion o
perfeccionamiento se tendra en cuenta si existe la necesidad de pernoctar fuera del domicilio o no,
como consecuencia de dicha asistencia, y se abonara la dieta por manutencion entera o reducida,
segun proceda, e independientemente del lugar de celebracion del curso, jornada o congreso, en
las cuantias establecidas al efecto en el Decreto 121/2006, de 13 de junio.

En el caso de que el curso, jornada o congreso se celebre en la localidad donde se ubique el
centro de trabajo se satisfaran, si procede, los gastos de comida que se causaren a la persona
afectada.

6. Las indemnizaciones por asistencia para la participacién en Tribunales de seleccion de
personal se devengaran en las cuantias establecidas en la legislacién sobre la materia en funcién
de la clasificacion de la plaza que provoca la asistencia.

No se aplicara la anterior disposiciéon a los/as miembros de la Corporacion y personal al
servicio de la misma que participe en tribunales de seleccién de personal convocados por la
propia Corporacion.

Articulo 43. Asignaciones econdmicas a grupos politicos municipales

1. La finalidad de las asignaciones econdmicas a los grupos politicos municipales es servir
exclusivamente para financiar su actividad o promociéon en el seno de la Corporacion. Su
asignacion se realizara mediante la aplicacion consecutiva de los dos factores siguientes:

a) Por grupo politico municipal: 404,51 €/mes.
b) Por cada concejal/a: 231,14 €/mes.

2. Tratdndose de asignaciones econdémicas a los grupos politicos municipales y no a cada
concejal/a individualmente considerado/a, no esta sujeta a retencion por el IRPF.

Articulo 44. Indemnizaciones por asistencias a las sesiones de los érganos de gobierno

1. Se establecen indemnizaciones por las asistencias efectivas a las sesiones y reuniones
de los drganos de gobierno, Pleno, Junta de Gobierno, Junta de Portavoces, Comisiones
Informativas Municipales, Junta General de PROMOSA, Comisiones de Trabajo, Consejos
Sectoriales, Consejos Escolares, Mesas de Contratacion y otros érganos para los que hayan sido
nombrados/as por el Pleno, de los/as miembros de la Corporacion, con exclusién de quienes
ejerzan su cargo con dedicacién exclusiva o parcial.

2. Las cantidades percibidas en concepto de indemnizacion por asistencias estan sujetas a
tributacion por el IRPF, en la forma establecida en el Reglamento Foral que regula el IRPF, por lo
que se excluira de tributacion un 60% en concepto de gastos de viaje y desplazamientos a las
sesiones.
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3. En consecuencia, la liquidacion de las indemnizaciones por asistencia tendra caracter
personal referida a cada miembro de la Corporacién, independiente de la correspondiente a los
grupos politicos municipales.

4. La liquidacion de las indemnizaciones de asistencia se practicara con periodicidad
trimestral, dentro de cada afio natural, en los quince dias siguientes a cada periodo para lo cual
cada unidad administrativa afectada debera remitir a la Intervencién Municipal la documentacion
justificativa de dichas asistencias en el plazo de los siete dias naturales siguientes a la finalizacion
de cada trimestre.

5. Los criterios para la determinacion de las indemnizaciones por asistencia efectiva a las
sesiones de los érganos de gobierno de la Corporacién son los siguientes:

a) Por cada asistencia a las sesiones del Pleno, de la Junta General de PROMOSA,:
175,09€.

b) Por cada asistencia de los/as Tenientes de Alcalde a las sesiones de la Junta de
Gobierno: 140,07€.

c) Por cada asistencia de los/as Concejales/as Delegados/as a las sesiones de la Junta de
Gobierno: 116,72€.

d) Por cada asistencia a las sesiones de las Comisiones Informativas: 105,04€.

e) Por cada asistencia a las sesiones de las Juntas de Portavoces, Comisiones de Trabajo,
Consejos Sectoriales, Consejos Escolares, Mesas de Contratacion y otros 6rganos para los que
haya sido nombrado/a por el Pleno: 70,04€.

f) Asistencias de los consejeros a las sesiones de los Consejos Rectores del Instituto
Municipal de Deportes y Euskaltegi : 175,09 € . La liquidacion y abono de éstas asistencias se
realizaran por los organismos auténomos correspondientes y no computaran a efectos de los
limites sefialados en el punto 6.

6. Asimismo, se establecen los siguientes topes mensuales, cualquiera que fuere la cantidad
concreta que resulte de aplicar los criterios anteriores al numero de asistencias efectivas
contabilizadas en cada mes:

a) Tenientes de Alcalde: 1.283,98€/mes.

b) Concejales/as Delegados/as: 1.167,26€/mes.

c) Concejales/as: 1.050,53€/mes.

Articulo 45. Retribucion de los/as miembros de la Corporacion con dedicaciéon exclusiva o
parcial

Se establece para cada cargo el importe anual bruto siguiente:
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a) Primer Teniente de Alcalde con dedicacion exclusiva: 62.890,76€
b) Concejal/a con dedicacién exclusiva: 52.408,90€.

c¢) Concejal/a con dedicacion parcial: 26.204,45€.

Articulo 46 Control Interno .Definicion

El control Interventor Municipal, es el control y fiscalizacion interna que el Ayuntamiento establece
sobre su actividad y gestion econdmica, financiera y contable y la de los entes de ella
dependientes en los términos establecidos en la presente Norma y en las disposiciones con ella
concordantes.

Articulo 47: Sujecion a las modalidades de control interno:

Uno. El control interno de la actividad econémica-financiera del sector publico local se ejercera por
el 6rgano interventor mediante el ejercicio de la funcién interventora y el control financiero. En
ambos se incluira el control de eficacia y eficiencia referido en el articulo 68 de la Norma Foral
10/2003.

Dos. La funcién interventora, sin perjuicio de su ejercicio a través de la fiscalizacion limitada
regulada en los articulos siguientes, tiene por objeto controlar todos los actos de la Entidad
Municipal (Ayuntamiento) y de sus Organismos Autonomos, que den lugar al reconocimiento de
derechos y obligaciones de contenido econdmico, asi como los ingresos y pagos que de ellos se
deriven y la recaudacion, inversién o aplicaciéon en general de los caudales publicos, con el fin de
asegurar que la administracién de la Hacienda Publica se ajuste a las disposiciones establecidas
en cada caso.

Tres. El control financiero tiene por objeto verificar el funcionamiento de los servicios del sector
publico local en el aspecto econémico-financiero para comprobar el cumplimiento de la normativa
y directrices que los rigen y, en general, que su gestion se ajusta a los principios de buena
gestion financiera, comprobando que la gestion de los recursos publicos se encuentran orientada
por la eficacia, la eficiencia, la economia, la calidad y la transparencia, y por los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales. El
control financiero asi definido comprende las modalidades de control permanente y la auditoria
publica.

Cuatro. El ejercicio del control interno del sector publico local podra llevarse a cabo directamente
por el 6rgano interventor o mediante 6rganos delegados. Asimismo, podra servirse de la
colaboracién, bajo la supervision y direccién del érgano interventor, de medios ajenos a la propia
entidad local contratados al efecto cuando se refiera al ejercicio del control financiero.

Cinco. Los funcionarios que tengan a su cargo la funcion interventora asi como los que se
designen para llevar a efecto los controles financiero y de eficacia, ejerceran su funcién con plena
independencia y podran recabar cuantos antecedentes consideren necesarios, efectuar el examen
y comprobacion de los libros, cuentas y documentos que consideren precisos, verificar arqueos y
recuentos y solicitar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o
expediente que deba ser intervenido lo requiera, los informes técnicos y asesoramientos que
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estimen necesarios.

Seis. En los supuestos en los que, con arreglo a lo dispuesto en esta regulacion sobre el control
interno, la funcion interventora fuera preceptiva y se hubiese omitido, no se podra reconocer la
obligacién, ni tramitar la obligacion, pago o liquidaciones de ingresos, en su caso, hasta que se
conozca y resuelva dicha omision.

Articulo 48: El ejercicio de la Funcion Interventora en la vertiente de Gastos, a través de la
Fiscalizacion Limitada:

Uno. El Ayuntamiento de Ermua, al amparo de lo previsto en la normativa presupuestaria,
aprueba y establece la fiscalizacion previa limitada sélo a aquellos aspectos contemplados en este
articulo, sin perjuicio de la necesaria comprobacion a través de una Fiscalizacion plena a
posteriori sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron
origen a la referida fiscalizaciéon limitada en obligaciones o gastos.

Dos. Con caracter general, la fiscalizacion e intervencién previa de todos los actos de contenido
econdémico generadores de gastos, se limitara a comprobar y verificar los siguientes requisitos
basicos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del
gasto u obligacién que se proponga contraer. A este respecto, se entendera que el crédito es
adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y no prescritas a cargo de la
Tesoreria municipal, cumpliéndose los requisitos legalmente establecidos para ello.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente

¢) Que los documentos que dan soporte a la obligacién o gasto, son correctos y cuentan con las
firmas y requisitos necesarios. A este respecto, el soporte documental para el reconocimiento de
la obligacién del gasto, llevara la firma e identificacion del responsable que certifique o dé el visto
bueno a que el servicio, suministro, inversion o gasto esta debidamente prestado.

d)La comprobacién de la inversion se justificara con el acta de conformidad firmada por quienes
participaron en la misma o con una certificacién expedida por la persona responsable del centro,
dependencia u organismo a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o
adquisiciones, en las que se expresara haberse hecho cargo del material adquirido,
especificandolo con el detalle necesario para su identificaciéon, o haberse ejecutado la obra o
servicio con arreglo a las condiciones generales y particulares previamente establecidas.

e) En el caso de créditos de compromiso y gastos plurianuales que se cumplen los limites y
requisitos establecidos por la Norma Foral Presupuestaria de las Entidades Locales del Territorio
Histdrico.

Tres. En funcion de los medios de que disponga, ademas de los aspectos contemplados en el
apartado anterior, en la fiscalizacion limitada de actos generadores de obligaciones o gastos,
provenientes de contratos, convenios y subvenciones, asi como de gastos de personal u otros,
podra verificar, los siguientes aspectos adicionales:

En actos generadores de obligaciones o gastos derivados de contratos, se verificara la constancia
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en los expedientes de:

Existencia de informe de insuficiencia de medios o0 memoria justificativa del contrato.
Que en los pliegos de clausulas administrativas particulares y en su caso prescripciones
técnicas se establece claramente el objeto del contrato, su importe, el tiempo de
duracién, sus posibles prérrogas y los modificados si los hubiere.

Informe de Asesoria Juridica

Decreto de incoacion del expediente

En obras, constancia del acta de replanteo antes del inicio, y el acta de recepcion final y
aprobacion de la certificacion final.

En actos generadores de obligaciones o gastos derivados de convenios y subvenciones, se
verificara:

a)

b)

c)

Que la subvencion nominativa cuenta con aplicacion presupuestaria que identifique el
objeto y el beneficiario, que haya un convenio o acuerdo que la sustente asi como un
informe técnico que la justifique.

En los expedientes de subvenciones en concurrencia competitiva, la existencia de bases
reguladoras para cada linea subvencionable y convocatoria, informe técnico y
documento de aprobacion de la concesion a los beneficiarios.

La constancia en el expediente del informe del Departamento gestor de la subvencion
sobre la acreditacion de la justificacion y que ésta se realiza conforme a lo establecido
en el convenio o bases reguladoras.

En actos generadores de obligaciones o gastos derivados de gastos de personal, se verificara:

a) Que existe informe del Departamento responsable de personal en el que se acredita el

b)

cumplimiento de los requisitos legalmente exigibles para el gasto propuesto.

En caso de incidencias, por las que se reconozcan retribuciones que no tengan caracter
fijo 6 vencimiento periddico (gratificaciones, horas extras, indemnizaciones,...), que se
adjunta al expediente la resolucién ¢ acuerdo emitido por el 6rgano competente
reconociendo el derecho a la percepcion de dicha retribucion.

Comprobacién aritmética, que se realizara efectuando el cuadre del total de la némina con
el que resulte del mes anterior, mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la
nomina del mes de que se trate que seran comunicadas por el departamento de recursos
humanos

Cuatro. El érgano interventor recibira el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando estén en disposicion de que se dicte
acuerdo por el érgano competente.

Cinco. No estaran sometidos a fiscalizacion previa, sin perjuicio de ser responsabilidad del
Departamento gestor la comprobacion de la existencia de crédito en sus correspondientes
aplicaciones presupuestarias:
a) Los gastos de material no inventariable
b) Los contratos menores
c) Los gastos de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.
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Seis. Este control previo limitado lleva consigo, tal como queda desarrollado en articulos
siguientes, otra fiscalizacion plena a posteriori empleando técnicas de auditoria y muestreo, cuyo
resultado se plasmara, dentro del informe anual de control interno como un apartado
independiente dentro del mencionado informe anual, bajo el titulo de informe sobre control
interventor pleno a posteriori.

Siete. La fiscalizacion y la funcion interventora en los Organismos Auténomos se realizara a
posteriori mediante técnicas de muestreo.

Articulo 49: Reparos y su tramitacion

Uno. Si el organo interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los
actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito. Si el
reparo afectase a la aprobacion o disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacién de pagos se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquel sea solventado
en los casos establecidos en el articulo 70.3 de la Norma Foral 10/2003.

Dos. Cuando el 6rgano al que se dirija el reparo lo acepte, debera subsanar las deficiencias
observadas y remitir de nuevo las actuaciones al 6rgano interventor en el plazo de 15 dias.

Tres. Cuando el érgano gestor no acepte el reparo formulado planteara una discrepancia en el
plazo de quince dias desde su recepcién, ante la Presidencia o el Pleno segun corresponda. La
discrepancia debera ser motivada por escrito, con cita de los preceptos legales en los que
sustente su criterio. La resolucion de la discrepancia por parte de la Presidencia o el Pleno sera
indelegable, debera recaer en el plazo de 15 dias y tendra naturaleza ejecutiva.

Cuatro. El érgano competente para resolver la discrepancia podra solicitar informe sobre la misma
al departamento competente en materia de Tutela Financiera de la Diputacion Foral de Bizkaia.
Cuando las resoluciones y acuerdos adoptados por la entidad local sean contrarios al informe del
organo interventor o al emitido por el departamento competente en materia de tutela financiera, se
incluiran en el informe anual que debera ser remitido al Pleno de la Corporacion para su
conocimiento con motivo de la liquidacion del presupuesto.

Una vez informado el Pleno, con ocasién de la cuenta general, el érgano interventor remitira
anualmente al Tribunal Vasco de Cuentas, todas las resoluciones y acuerdos sefalados
anteriormente, y en su caso, los informes justificativos de la resolucién adoptada.

Articulo 50: El ejercicio de la Funcion Interventora en la vertiente de Ingresos, a través de la
Fiscalizacion Limitada:

Uno. El Ayuntamiento, al amparo de lo previsto en la normativa presupuestaria, aprueba y
establece la Fiscalizacién previa limitada en Ingresos.

Asi, se sustituye la fiscalizacion previa en materia de ingresos, por la toma de razén en
contabilidad, salvo los actos de ordenacion y pago material derivados de devoluciones de ingresos
indebidos y el control posterior de los derechos e ingresos mediante el ejercicio del control
financiero.

Dos. En el caso de que el 6rgano interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o en la
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forma de los actos, la oposicidn se formalizara en nota de reparo que en ningun caso suspendera
la tramitacion del expediente.

Articulo 51. El ejercicio del Control Financiero

Uno. El control financiero de la actividad econdmico-financiera del sector publico local se ejercera
mediante el ejercicio del control permanente y la auditoria publica.

Dos. El control permanente tiene como finalidad comprobar de forma continua que la actividad
econdémico financiera se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios de buena gestion,
verificando el cumplimiento de la normativa, seguimiento de la ejecucion presupuestaria y emision
de informes entre otros aspectos. Estan sujetos al control permanente la entidad y los organismos
auténomos, es decir, los entes sujetos a la funcion interventora.

Tres. La auditoria publica engloba las siguientes modalidades:

La auditoria de cuentas que tiene por objeto la verificacién relativa a si las cuentas anuales
representan en todos los aspectos significativos la imagen fiel del patrimonio, de la situacién
financiera, de los resultados de la entidad y, en su caso, la ejecucién del presupuesto de acuerdo
con las normas y principios contables y presupuestarios que le son de aplicacion y que contienen
la informacion necesaria para su interpretacion y comprension adecuada.

La auditoria de cumplimiento en la que se verificara que los actos, operaciones y procedimientos
de gestion econdémico financiera se han desarrollado de conformidad con las normas que le son
de aplicacion y la operativa como complemento de la anterior al objeto de verificar los
procedimientos y su adecuacion a los principios de buena gestion.

Cuatro. El control financiero en la modalidad de auditoria publica en las sociedades publicas y
demas entes adscritos no sera realizada por el érgano de control interno municipal, sino que,
seran contratados servicios de auditoria a empresas o entidades publicas o privadas que cumplan
los requisitos legales para ello debiendo estar inscritos en el Registro Oficial de Auditores de
Cuentas.

Asimismo, el control financiero de las subvenciones y ayudas publicas concedidas se ejercera por
las citadas empresas o entidades bajo la supervision del érgano de control.

A tal efecto, se consignaran en los presupuestos las cuantias suficientes para responder a las
necesidades de colaboracion.

Cinco. El resultado de las actuaciones de control permanente y de cada auditoria se documentara
en informes escritos, en los que se expondra de forma clara, objetiva y ponderada los hechos
comprobados, las conclusiones obtenidas y, en su caso, las recomendaciones sobre las
actuaciones objeto de control. Asimismo, se indicaran las deficiencias que deban ser subsanadas
mediante una actuacion correctora inmediata, debiendo verificarse su realizacion en las siguientes
actuaciones de control.

Articulo 52. Informes anuales de control interno.
El érgano interventor debera elaborar con caracter anual el informe resumen de los resultados de
control interno, que sera remitido al Pleno, a través de la Presidencia de la corporaciéon en el

primer semestre del ano y contendra los resultados mas significativos derivados de las
actuaciones de control financiero y funcion interventora realizadas en el ejercicio anterior.
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Articulo 53. Garantias

El Ayuntamiento garantizara y adoptara las medidas necesarias para la defensa juridica y
proteccién del personal de los dérganos interventores en los procedimientos que se sigan ante
cualquier orden jurisdiccional como consecuencia de su participacion en actuaciones de control
interno.

Disposiciones adicionales

Primera. En los Organismos Auténomos Municipales corresponde al/a la Presidente/a o
Vicepresidente/a, en su caso, autorizar las modificaciones de créditos en todos aquellos
supuestos que no sean competencia del Pleno, y, tratdndose de materias reservadas al Pleno de
la Corporacion el érgano competente para su aprobacién en los Organismos Auténomos sera la
Junta de Gobierno de la Fundacion del Euskaltegi Municipal y el Consejo Rector del Instituto
Municipal de Deportes, respectivamente.

Asimismo, las referencias al/al Alcalde/sa como 6rgano competente para la aprobacion de
las operaciones que se regulan en esta Norma de Ejecucién Presupuestaria, se entenderan
referidas en los Presupuestos de los Organismos Autdbnomos a su Presidente/a o
Vicepresidente/a, en su caso.

Segunda. Se autoriza a la Intervencion Municipal para efectuar en los Estados de Gastos e
Ingresos de los Presupuestos aprobados, asi como en los correspondientes Anexos, las
adaptaciones técnicas que sean precisas, derivadas de reorganizaciones administrativas.

La aplicacion de lo dispuesto en el parrafo anterior podra dar lugar a la apertura,
modificacion o supresion de cualquier elemento de las clasificaciones econémica y de programas,
pero no implicara incrementos en los créditos globales de los Presupuestos, salvo que exista una
fuente de financiacion.

Tercera. Trimestralmente se facilitara a los grupos politicos que integran el Pleno Municipal
el estado de ejecucion del Presupuesto, con inclusidon, en su caso, de las modificaciones
presupuestarias que se hayan tramitado en el ejercicio.

Asimismo, esta misma informacién se publicard en la web municipal para general
conocimiento de la ciudadania.

Disposiciones finales

Primera. La aplicacién de las disposiciones contenidas en la presente Norma de Ejecucién
Presupuestaria debera resultar compatible con la normativa vigente en materia de estabilidad
presupuestaria, dentro de los limites establecidos para los objetivos de estabilidad presupuestaria
y de deuda publica asi como para la regla de gasto.

En relacion a la materia no regulada por la presente Norma de Ejecucion Presupuestaria se
estara a las disposiciones de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
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Local; Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales; Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley
39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos;
Norma Foral 9/2005, de 16 de diciembre, de Haciendas Locales; y Norma Foral 10/2003, de 2 de
diciembre, Presupuestaria de las Entidades Locales en el Territorio Histérico de Bizkaia.

También se estara a lo dispuesto por las demas disposiciones legales de Administracion
Local, en cuanto no resulten derogadas por las anteriormente citadas, asi como por lo dispuesto
en la Ley General Presupuestaria y el Reglamento General de Recaudacion del Estado, en lo no
previsto en la Norma Foral General Tributaria del Territorio Historico de Bizkaia, con caracter
supletorio.

Segunda. Corresponde a la Intervencion Municipal interpretar la presente Norma de
Ejecucion Presupuestaria y adoptar cuantas resoluciones se consideren oportunas en orden al
desarrollo y aplicacion de la misma.

Disposicion transitoria

Con motivo de la entrada en vigor de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacién del registro contable de facturas en el sector publico, las personas
fisicas o juridicas que realicen entregas de bienes, presten servicios o ejecuten obras al
Ayuntamiento de Ermua mediante contrato legalmente establecido, deberan presentar las facturas
y demas documentos justificativos de las prestaciones que realicen mediante la utilizacion de la
plataforma FACe como punto general de entrada de facturas electrénicas en el Ayuntamiento de
Ermua, a partir del 15 de enero de 2015.

Como medida transitoria a fin de facilitar a las personas fisicas o juridicas afectadas por la
mencionada disposicion legal el cumplimiento de la obligacion de presentacion de las facturas en
formato electrénico y que puedan adaptarse a los requerimientos juridicos y tecnolégicos
exigibles, esto es, disponer de un certificado electrénico emitido por Entidades debidamente
acreditadas y del programa informatico que genere las facturas en formato “facturae”, se aceptara
con caracter extraordinario, la presentacion de facturas en formato papel correspondientes a la
siguiente tipologia de gastos de contratos menores y cuya cuantia sea inferior a 1.000 € ( IVA
incluido) :

a) Cursos impartidos por Asociaciones, Fundaciones, Colegios Profesionales vy
Administraciones publicas.

b) Gastos en taxis, trenes, autobuses y otros transportes publicos.

c) Inspeccidn técnica de vehiculos, renovacion de carnet de conducir y similares.

d) Adquisiciones de bienes no inventariables y suministros en comercios fuera del
municipio mediante abono en metalico y justificado mediante ticket de compra
debidamente cumplimentado

e) Gastos en hoteles y establecimientos de restauracion y hosteleria.

f) Aquellos que por sus caracteristicas impidan la emision de factura electronica

Para los gastos sefialados en el punto f), se debera acreditar la imposibilidad de emitir
facturas por medios electrénicos.

Se excluye de esta obligacion la presentacion de facturas o justificantes de subvenciones y
ayudas economicas otorgadas por el Ayuntamiento de Ermua.

35



